Checklista for tavlingsledare (FIK)

Friidrottsarrangemang

Aktivitet Kommentar Vem Status
Forberedelser
Nar och Vad? Bestam datum och vilka grenar/aldersklasser.
Tavlingens namn
Anmalningsavgifter m m
Sanktion Sanktionsansokan
- Central
- Distrikt
Arena Boka arena och anlaggning
Material Finns allt materialbehov?
- Mattband
- Klockor
- Redskap i ratt vikter
-Mm
Sponsor Eventuell tivlingssponsor/Sponsorer
Inbjudan Skriv inbjudan

Distribuera inbjudan

E-post/Hemsdia/Mejl m m

Ta emot anmdlningar

Hur och vem tar emot anmalningar.
Bevaka anmalningslagat
Stanga anmalan

Startlistor Publicera start och deltagarlistor
Nummerlappar Skall det skaffas/ink6pas (Nalar?)
Tidsprogram Skapa tidsprogram infor tavlingarna

Tavlingsprotokoll

Skapa och férbered tavlingsprotokoll
- Upprop

- Tidtagare / Manuell tidtagning

- Speaker

- Avprickning

Priser och plaketter

Skall det férberedas/ink6pas med plaketter/medaljer

Internet - WiFi

Finns det tillgangligt pa/i arenan?

Funktionarer

Eventuell utbildning

Planeringsmoten-/triffar

Var? Nar?

Genomforandet

Funktionarer

Bemanning alla roller

Tavlingsledare

Huvudansvarig tavlingsledare

Grenledare

Till respektive gren

Volontérer

Ett antal per gren (Roller)

Materialdukning/flytt

T ex: Flytt av banmarkeringar, Startblock,
Tidtagningsutrustning.

Kastsektorer

Stafettpinnar (Utdelning/Insamling), M m

Sjukvard




Prisutdelare

Speaker

Musik

Fotografering

Funktionarsvastar/Kladsel|Avvikande utrustning?

Café/Kiosk

Utdelning nummerlappar

Spikkontoll

Om det ar i Arena Vesterhavet

Efteranmalningar

Hur skall efteranmalningar administreras
Hur komletteras i startlistor? M m

Avprickningslistor

Var / Vem hanger upp / Tar ner

Forbered arena

Avsparrningar, Prispall, Tidtagartorn,
Banmarkeringar/Tejp m m
Skyltningar/Fallningar
Linjer/Avsparrningar
Laktare/Publikfloden
Informationstavlor/Avprickningar
Bord/Stolar/Talt m m
Resultatskyltar

Regnskydd/Talt

Omraden foér upprop

Flaggor (Réda/ Vita / Gula)
Comradios (Till vilka)

Redskap och Material (Kulor/Diskus/Spjut m m
mm

Kontrollviagning/maétning

Kontroll av redskap/utrustning

Tidtagning

Utrustning och funktionarer (Vid behov)

Hur skall kommunikation mellan upprop, starter och
malkamera gat till.

Protokoll och resultatredovisning

Sekretariat/
Rapportrutiner

Hur skall resultat ssammanstallas, redovisas och
publiceras

Efter tavling

Avdukning/Stadning

Aterstalining och stadning

Resultatlistor

Till forbund m fl

Media

Media, artiklar

Debitering

Fakturering och debitering av deltagare

Utvardering

Aktivitet/Process for att utvardera arrangemanget




